
МБУК «Городской Дом культуры Советского района» 

П Р И К А З № 72 
« 29_»_декабря 2023г. 

Об утверждении учетной политики 
Для целей бухгалтерского учета на 2024год 

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 06.12.2011 № 402-ФЗ 
«О бухгалтерском учете» (с изменениями и дополнениями), Федерального закона от 
12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (с изменениями и дополнениями), 
Приказов Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении Федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», от 01.12.2010г №157н «об утверждении 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его 
применению» , от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и 
инструкции по его применению», от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти, органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями и методических указаний по их применению», от 15.04.2021 № 61н «Об 
утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 
(муниципальных) учреждений и Методических указаний по их формированию и 
применению», федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора, положений Налогового кодекса РФ 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно 
приложению и ввести ее в действие с 09.01.2024. 

2. Довести до всех служб учреждения соответствующие документы, необходимые для 
обеспечения реализации учетной политики и организации бухгалтерского учета, 
документооборота, санкционирования расходов учреждения. 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Фроленкову 
Татьяну Николаевну. 

Директор ДК Бекренева J1.A. 



Приложение №1 

к Приказу №_72_ 
от_29 декабря_2023г. 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ УЧРЕЖДЕНИЯ 
МБУК «ГОРОДСКОЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ СОВЕТСКОГО РАЙОНА» 

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА 

Раздел 1. Общие вопросы 

1.1. Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Городской Дом культуры 
Советского района» создано в соответствии с Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях», Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-Ф3 «О внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием 
правового положения государственных (муниципальных) учреждений», в целях 
организации централизованного предоставления муниципальных услуг. 

1.2. Учредителем муниципального бюджетного учреждения культуры «Городской 
Дом культуры Советского района» является муниципальное образование «город Брянск». 
Функции и полномочия учредителя осуществляет Брянская городская администрация 
Главным распорядителем бюджетных средств является управление культуры Брянской 
городской администрации. 

1.3. Учреждение является некоммерческой организацией. 
Место нахождения Учреждения: 241050, г. Брянск, ул. Калинина, 66. 

1.4. Учреждение является юридическим лицом, имеет обособленное имущество на 
праве оперативного управления, самостоятельный баланс, лицевые счета в органах 
казначейства, может от своего имени приобретать имущественные и неимущественные 
права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. 

1.5. Собственником имущества Учреждения является Муниципальное образование 
«город Брянск». От имени Муниципального образования «город Брянск» право 
собственника имущества Учреждения осуществляет Управление имущественных и 
земельных отношений Брянской городской администрации в установленном порядке. 

1.6. Учреждение отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на 
праве оперативного управления имуществом, за исключением особо ценного движимого 
имущества, закрепленного за Учреждением собственником этого имущества, а также 
недвижимого имущества. 

1.7. Учреждение имеет круглую печать со своим полным наименованием. 
1.8.МБУК «Городской Дом культуры Советского района» - бюджетное учреждение, 

созданное для выполнения государственного муниципального задания направленного на 
удовлетворение духовных и физических потребностей жителей города, организация 
досуга и приобщение жителей к творчеству, культурному развитию, любительскому 
искусству, ремеслам, сохранение русского национального наследия. 

1.9.Уставом учреждения определены виды деятельности, основными из которых 
являются : 

а. создание условий для содержательного досуга детей и взрослых, 
б. организация работы любительских творческих коллективов, кружков, секций и 

других клубных формирований, 



в. организация работы различных курсов с целью развития культуры быта, 
улучшения здоровья, освоения декоративно-прикладных видов мастерства, 

г. проведение различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий, 
праздников, выставок, смотров, конкурсов, дискотек, вечеров отдыха и др. 

д. обеспечение доступности библиотечных услуг и фонда и пр.(см.Устав). 

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 
сайте путем размещения копии приказа об учетной политики. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Раздел 2. Нормативные документы, разъяснения 
Настоящая учетная политика исполнение Закона от 06.12.2011 №402-ФЗ, приказа 

Минфина от 01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н) 

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными актами и 
разъяснениями, такими как: 

Кодексы Российской Федерации 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее БК РФ); 
- Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее ГК РФ); 
- Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее НК РФ); 

Федеральные законы Российской Федерации 

- Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-Ф3 (с изменениями и дополнениями) «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с 
совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями ) «О 
бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ (с изменениями и дополнениями), «О 
некоммерческих организациях»; Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной 
подписи» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (с изменениями и 
дополнениями); 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации» (с изменениями и дополнениями). 

- Федеральный закон от 27.11,2023г № 540-ФЗ «О федеральном бюджете на 2024 год и на 
плановый период 2025 и 2026 годов»; 

Постановления правительства Российской Федерации 

- Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 N 834 (с изменениями и дополнениями ) "Об 
особенностях списания федерального имущества" (вместе с "Положением об особенностях 
списания федерального имущества"); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О порядке 
отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного 
движимого имущества»; 

- Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, 
включаемых в амортизационные группы» (с изменениями и дополнениями); 

- Постановление Правительства РФ от 26.06.2015 № 640 «О порядке формирования 
государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в 
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отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения 
выполнения государственного задания» (вместе с «Положением о формировании 
государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в 
отношении федеральных государственных учреждений и финансовом обеспечении 
выполнения государственного задания») (с изменениями и дополнениями); 

Приказы Министерства финансов Российской Федерации 

- Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 
органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, Государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению» (далее приказ МФ №157от01.2010); 

- Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее-приказ Минфина от 16.12.2010 № 174н) 
«Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции 
по его применению»; 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н (далее- Приказ 30.03.2015 № 52н ) "Об 
утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 
местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 
их применению"; 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61 н «Об утверждении унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 
бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических 
указаний по их формированию и применению» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 25.03.2011 № ЗЗн (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 
бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 
учреждений»; 

- Приказ Минфина России от 01.06.2023 № 80н «Об утверждении кодов (перечней кодов) 
бюджетной классификации Российской Федерации на 2024 год (и на плановый период 2025 и 
2026 годов)»( далее- приказ от 01.06.2023 № 80н); 

- Приказ Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре 
и принципах назначения» (далее приказ Минфина от 04.05.2022 №82н); 

- Приказ Минфина России от 29.11.2017г. N 209н «Порядок применения классификации 
операций (применение КОСГУ) сектором гос.управления (далее приказ, от 29.11.2017г. N 209н 

- Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н «О требованиях к составлению и утверждению 
плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) 
учреждения» (с изменениями и дополнениями ред. от 25.08.2022 №92н); 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет 
учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении 
плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» . 

Федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина: (далее СГС) 

- Приказ Минфина РФ от 15.11.2019 № 181 н- СГС «Нематериальные активы», 
- Приказ Минфина РФ от 15.11.2019 182н- СГС «Затраты по заимствованиям», 
- Приказ Минфина РФ от 15.11.2019 184н -СГС «Выплаты персоналу», 



- Приказ Минфина РФ от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС «Финансовые инструменты»), 
- Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 256н (далее приказ № 256н ) СГС «Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»; 
- ПриказМинфинаРФот31.12.2016№257н-СГС «Основныесредства»; 
- Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 260н -СГС "Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"; 
- Приказ Минфина РФ от 30.12.2017 N 274н -СГС "Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки"; 
- Приказ Минфина РФ от 30.12.2017 N275h-СГС "События после отчетной даты"; 
- Приказ Минфина РФ от 30.12.2017 N 278н -СГС "Отчет о движении денежных средств"; 
- Приказ Минфина РФ от 27.02.2018 N 3 2 h - С Г С "Доходы"; 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 25 8н «Аренда» (с изменениями и дополнениями); 
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Обесценение активов» (с изменениями и 

дополнениями); 
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных сторонах» 

(с изменениями и дополнениями); 
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры» (с изменениями и 

дополнениями); 
- Приказ Минфина России от 07.12.2018 №256н «Запасы» (далее-приказ от 07.12.2018 №256н ); 
- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» (с изменениями и 

дополнениями); 
Указание Центрального банка России 

- Указание Центрального банка России от 11.03.2014 № 3210-У (с изменениями и 
дополнениями) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и 
упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 
субъектами малого предпринимательства»; 

- Приказ Казначейства России от 17.10.2016 N 21н (ред. №36н от 28.12.2017) "О порядке 
открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального 
казначейства"; 

- Указание Центрального банка России от 07.10.201 Зг. № 3073-У «Об осуществлении наличных 
расчетов» 

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с 
нормативными актами в области регулирования процесса закупок для 

государственных и муниципальных нужд: 
- Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ (с изменениями и дополнениями) "О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд"; 

- Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЭ (с изменениями и дополнениями) "О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц". 

Раздел 3. Организационный раздел 
3.1 В соответствии с ч.2 ст.8 Федерального закона №402-ФЗ и п.6 Инструкции 

№157н, учреждение самостоятельно формирует свою учетную политику, руководствуясь 
законодательством РФ о бухгалтерском учете, нормативными актами органов, 
регулирующими бухгалтерский учет. 

3.2. Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в соответствии с нормативным 
правовыми актами Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные 



документы, разъяснения». 
3.3. Налоговый учет в учреждении осуществляется в соответствии с требованиями 

Налогового кодекса Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные документы, 
разъяснения». 

3.4. Ответственность за организацию учета в учреждении, хранение документов 
бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных 
операций несет руководитель Основание: ст. 7 ФЗ №402-ФЗ от 06.12.2011г. 

3.5. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), 
возглавляемым главным бухгалтером. Деятельность структурного подразделения 
регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями 
работников бухгалтерии. Основание: ст.313 НК РФ/ 

3.6. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 
несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, 
своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой 
отчетности. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 
06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.7.Требование главного бухгалтера по документальному оформлению 
хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и 
сведений являются обязательными для всех работников учреждения. 

3.8 Бухгалтерский учет доходов и расходов ведется с применением Рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета, разработанным в соответствии с требованиями: 

- Приказа Минфина от 31.12. 2016 № 256н (с изменениями и дополнениями) 
- Приказа Минфина от 01.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) 
- Приказа Минфина от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) 
- Приказа Минфина от 04.05.2022 №82н (с изменениями и дополнениями ); 
- Приказа Минфина от 29.11.2017 № 209н (с изменениями и дополнениями); 

- Приказа Минфина приказ от 01.06.2023 № 80н (с изменениями и дополнениями); 
Учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников финансирования 

в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности 
учреждения. 

Применяемый в учреждении рабочий план счетов, приведен в Приложении №2 к 
настоящей учетной политике. 

Изменения в рабочий план счетов вносятся учреждением в случае изменений 
нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета 
и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

3.9 Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 
ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. 

В целях обеспечения своевременного и достоверного отражения в бухгалтерском 
учете фактов хозяйственной жизни субъект учета формирует первичный учетный 
документ в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется 
возможным - по окончании операции в течении 10 рабочих дней, но не позднее 
последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие 
указанные документы. 
Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

политика, оценочные значения и ошибки». 

3.10 Первичные учетные документы по услугам, выставленные поставщиком 
(исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода на бумажном и в 
электронном виде в рамках закупки по ФЗ № 44-ФЗ, № 223-ФЗ, проведенные без 
формирования в ЕИС в сфере закупок документов о приемке в электронном виде, но 
поступившие в учреждение в месяце, следующем за отчетным: 

- в течении 2 рабочих дней после последней даты отчетного периода - отражаются 
предыдущим месяцем; 

- течении 3 и более рабочих дней после последней даты отчетного периода -
отражаются месяцем их поступления. 

3.11 Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на 
сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации 
по всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с 
последующим автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. 

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета 
и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности с использованием программных 
продуктов: 

Наименование раздела учета Наименование программного продукта 
Бухгалтерский учет 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 
Налоговый учет 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 

Расчеты с персоналом 1С: Зарплата и кадры государственного 
учреждения 

Кассовое исполнение доходов и расходов УРМ 

Передача отчетности в контролирующие 
органы 

СВОД-СМАРТ 
СБИС; СМАРТ-ПРО 

3.12 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям: 

-система электронного документооборота с органом Федерального казначейства. 
- передача бухгалтерской отчетности учредителю, 
- передача отчетности в инспекцию Федеральной налоговой службы, 
- передача отчетности в Социальный фонд России, 
- передача статистической отчетности, 
- размещение информации на официальном сайте. 

Обмен электронными документами с контрагентами производится (частично) через 
оператора электронного документооборота. Электронный обмен товарными накладными 
по форме ТОРГ-12 и актами приемки-сдачи работ(услуг) производится в форматах, 
утвержденных приказами ФНС от 30.11.2015 № ММВ-7-10/551, от 30.11.2015 № ММВ-7-
10/552. 

3.13 Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета в Учреждении 
составляются как в виде электронного документа, так и на бумажном носителе. 



Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская 
отчетность, составленные автоматизированным способом (также подписанные ЭП и 
ЭЦП), выводятся на бумажный носитель и подписываются собственноручно ввиду 
отсутствия технической возможности их хранения в виде электронных документов (на 
съемном диске). 

3.14 Все электронные документы, пересылаемые (получаемые от контрагентов) по 
системе ЭДО, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой 
подписью (ЭЦП) и дублируются на бумажный носитель ввиду отсутствия технической 
возможности их хранения в электронном виде. 

При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного 
документооборота, между учреждением и контролирующими органами по 
телекоммуникационным каналам связи они составляются в форме электронного 
документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 

Список сотрудников, которые подписывают электронные документы простой 
электронной подписью и ЭЦП, приведен в Приложении №3 

3.15 Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии 
первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных 
электронной подписью, скан-копии первичных учетных документов не проставляются. 
В этом случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных операций 

оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833). 
3.16 Перечень первичных учетных документов, которые составляются в виде 

электронного документа, а также просто автоматизированным способом и выводятся на 
бумажный носитель, приведен в Приложении №4 

3.17 Хозяйственные операции оформляются первичными учетными документами 
совместно, как операции по доходам и расходам за счет субсидий, так и по доходам и 
расходам за счет предпринимательской деятельности, разделение производится 
непосредственно в документах. 

3.18 Бухгалтерский учет ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах 
бухгалтерского учета с разделением по КФО и ГОСГУ: 

- коды вида финансового обеспечения (КФО): - 2-приносящая доход деятельность; 
- 4-субсидии на выполнение мун.задания 
- 5- субсидии на иные цели. 

- статьи классификации операций сектора гос.управления (КОСГУ),утверждены: 
- приказом Минфина РФ от 01.07.2013г. № 65н, 
- приказом Минфина РФ от 04.05.2022 № 85н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации РФ, их структуре и принципах 
назначения»; 

- приказом Минфина России от 29.11.2017г. N 209н «Порядок применения 
классификации операций (применение КОСГУ) сектором гос.управления. 

3.19 Бухгалтерский учет основных средств , материальных запасов, денежной 
наличности ведется с детализацией по материально-ответственным лицам. 
Список материально ответственных лиц учреждения указан в Приложении №5. 

3.20 . В учреждении действуют постоянные комиссии: 
• комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение 6); 
• инвентаризационная комиссия, внутри проверочная комиссия (в т.ч. для 

проведения внезапной ревизии кассы) (Приложение 7); 

На комиссию по поступлению и выбытию активов возлагаются обязанности: 



- осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету; 
- определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в 

целях бухгалтерского учета; 
- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 
- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 
- принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования 

объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления; 
- определение причин списания: физический и моральный износ, авария, 

стихийные бедствия и т. п.; 
- выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного 

срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине; 
- подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 

согласования с вышестоящей организацией; 
3.21 Допускается оформление одного первичного учетного документа при 

осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни. 
В первичном учетном документе допускаются исправления, они должны содержать дату 

исправления , подпись и расшифровку подписи лица, составляющего документ. 
3.22 Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет 

ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных 
документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

Раздел 4 Регистры бухгалтерского учета 

4.1 Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 
первичных учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в 
бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского 
учета, составляемых по формам, установленным Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 
157н (с изменениями и дополнениями) и Инструкции по его применению; Приказом 
Минфина от 07.12.2018 №256н (с изменениями и дополнениями); Приказом Минфина от 
30.03.2015 № 52н (с изменениями и дополнениями); Приказом Минфина от 15.04.2021 № 
61н (с изменениями и дополнениями) и Методических указаний по их формированию и 
применению. 

4.2 В рамках комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об 
объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. 
В виду отсутствия технической возможности хранения информации в виде электронного 
регистра, формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном 
носителе, на машинном носителе в виде электронного документа, содержащего 
электронную подпись (для установленных регистров). Регистры бухгалтерского учета 
подписываются лицом, ответственным за его формирование. 

4.3 Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в 
зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В 
части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера 
изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии 
(уменьшении) объекта учета. 

4.4 Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных 
документов систематизируются в хронологическом порядке и группируются по 
соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в 
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следующих регистрах бухгалтерского учета: 
- Журнал операций по счету «Касса» (1); 
- Журнал операций с безналичными денежными средствами (2); 
- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (3); 
- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (4); 
- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (5); 
- Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

(6); 
- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (7); 
- Журнал по прочим операциям (8); 
- Журнал по санкционированию (8.1); 
- Главная книга; 
- иных регистрах, предусмотренных учетной политикой. 

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по 
счетам бюджетного учета в порядке возрастания. 

4.5 В течении учетного периода, в соответствии со ст. 9 ФЗ №402-ФЗ, учреждением 
могут быть разработаны методические материалы, инструкции, формы по различным 
вопросам бухгалтерского учета, применение которых приводит к повышению качества 
обрабатываемой информации. 

Дополнения оформляются в виде приложений к учетной политике и утверждаются 
приказом руководителя. 

Обработка учетной информации осуществляется бухгалтерской программы 1С версия 
8.3, а так же на разработанных и утвержденных регистрах: 

а. Расчетная ведомость по начислению з/платы - приложение №8 
б. Табель учета рабочего времени -приложение № 9 

Основание: ст. 9 Федерального закона №402-ФЗ; 
пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

4.6 Обработанная информация хранится в компьютерной программе. По истечении 
каждого отчетного периода (квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, 
сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам 
операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и 
сброшюровываются. 

4.7 Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового 
учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в 
учреждении в течение сроков, установленных в Приложении №10 «Сроки хранения 
документов». Приложение составлено в соответствии с Перечнем типовых 
управленческих архивных документов с указанием сроков хранения, утвержденным 
Приказом Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 г. № 558 (с изменениями и 
дополнениями) и Приказом Росархива от 20.19.2019 № 236. 

Документы (в т.ч. электронные) постоянного и временного (свыше 5 лет) сроков 
хранения включаются в состав архивного фонда учреждения на бумажных носителях. 

Раздел 5 Регистры налогового учета 



5.1 Учреждение использует электронный способ представления налоговой отчетности 
в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи. Основание:ст. 80 НК РФ). 

5.2 С целью ведения налогового учета сумм НДФЛ по доходам, выплачиваемым 
физическим лицам, по отношению к которым учреждение выступает в качестве 
налогового агента, учреждением применяется регистр налогового учета «Сведения о 
доходах физических лиц» ( форма 2-НДФЛ). 

5.3 При исчислении налога на прибыль учреждение определяет доходы и расходы 
методом начисления. Основание: ст. 271; 272 НК РФ). 

Учреждение относит всю сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном 
(налоговом) периоде, в полном объеме на уменьшение доходов от оказания услуг 
отчетного (налогового) периода без распределения на остатки незавершенного 
производства. 

В качестве периода расчета распределения прямых расходов оказанные услуг в 
учреждении принимается календарный месяц. 

Отчетным периодом по налогу на прибыль является первый квартал, полугодие и 
девять месяцев календарного года. Основание : статья 285 п.2 Налогового кодекса РФ 

На основании п. 9 ст. 258 НК РФ учреждение включает в состав расходов отчетного 
(налогового) периода 30% расходов на капитальные вложения (амортизационная премия-
часть стоимости включается в состав расходов одномоментно, помимо ежемесячных сумм 
амортизации), а также расходов, которые понесены в случаях достройки, дооборудования, 
реконструкции, модернизации, технического перевооружения основных средств, за 
исключением основных средств, полученных безвозмездно. 

5.4 При исчислении налога на добавленную стоимость учреждение пользуется льготой: 
а. код 1010255, как организация оказывающая услуги в сфере культуры и 

искусства. Основание: статья 149 п.20 Налогового кодекса РФ 
б. выручка от оказания платных услуг не превышает 2млн.рублей без НДС за 3 

предыдущих месяца. Основание: статья 145п. 1 Налогового кодекса РФ. 
При оказании услуг счета-фактуры не выставляются. 

5.5 При исчислении налога на имущество остаточная стоимость объектов основных 
средств, признаваемых объектами налогообложения налогом на имущество организаций, 
рассчитывается в соответствии с правилами ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, 
установленными Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н . 

В Учреждении налог на имущество исчисляется с учетом изменений внесенных 
Федеральным законом от 03.08.2018 № 302-ФЭ «О внесении изменений в части первую и 
вторую Налогового кодекса Российской Федерации», который внес изменения в части 
налогообложения с 01.01.2019 движимого имущества 

Применяются Федеральные стандарты утвержденные Приказом Минфина России от 
31.12.2016 г. N 256н и Приказом Минфина России от 31.12.2016 г. N 257н 

С 2019 года, движимое имущество организаций не признается объектом 
налогообложения. Основание: Федеральный закон (изменения) №302-Ф3 от 03.08.2018г. 

5.6 Налоговые регистры на бумажных носителях формируются учреждением 
ежеквартально. Основание: ст. 314 НК РФ). 

Раздел 6 Правило документооборота и ответственные лица 

Документооборот учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина 
России от 31.12.2016 № 256н; Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (с 
изменениями и дополнениями);и Инструкции по его применению»; Приказом Минфина 
России от 16.12.2010 № 174н (с изменениями и дополнениями) и Инструкции по его 



применению»; Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н (с изменениями и 
дополнениями) и указаний по их применению»; Приказом Минфина России от 15 апреля 
2021 № 61 н и Методических указаний по их формированию и применению» (с 
изменениями и дополнениями). Внесение изменений, применяемых с 2024г., 
производится по мере организационной и технической готовности, но не позднее 1 июля 
2024г. (Приказ Минфина РФ от 13.09.2023г. №144). 
Внутренний электронный документооборот не применяется по техническим причинам. 

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложениях 
№11 и №12. 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу 
их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 
содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта 
хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 
соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов 
свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

Раздел 7 Инвентаризация активов и обязательств 

7.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на 
забалансовых счетах), а также финансовых результатов проводит постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия. 
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 
созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 
руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

7.2. Порядок проведения инвентаризации в учреждении регламентируется следующими 
документами: 
- Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 
организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 
№ 256н; 
- Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 
№ 32н; 
- Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 
- указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами...»; 
- Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными 
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

7.3 Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень 
имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом 
руководителя учреждения кроме случаев, когда инвентаризация обязательна. 

Оформляется Решение о проведении инвентаризации (код формы 0510439), 
формируется лист ознакомления (подписывается членами комиссии простой ЭП, 
председатель комиссии- ЭЦП), в листе согласование фиксируются результаты 



согласования каждого из указанных сотрудников. При этом, если кто-то из списка не 
будет ознакомлен, то это не влияет на юридическую значимость согласованного и 
утвержденного документа. 

7.4 Проведение инвентаризаций обязательно: 
- при передаче имущества организации в аренду, выкупе, продаже, а также в 

случаях, предусмотренных законодательством при преобразовании 
муниципального унитарного предприятия; 

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, 
инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. 
Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года, а 
библиотечных фондов - один раз в пять лет; 

- при смене материально ответственных лиц ; 
- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

ценностей; 
- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 
- при ликвидации (реорганизации) организации и в других случаях, 

предусматриваемых законодательством Российской Федерации или 
нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации. 

7.5 Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей 
и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации, в 
течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой 
инвентаризации. Для этого оформляется отдельное Решение о проведении 
инвентаризации (код формы 0510439). 

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИЙ 
№ 

п/п 
Наименование места 

проведения 
инвентаризации 

(объект инвентаризации) 

Срок 
проведения 

инвентаризации 

Объекты, подлежащие инвентаризации 

1 Все помещения 

учреждения 

Ежегодная 

инвентаризация 

на 01 декабря 

Инвентаризация основных средств, 
основных средств на забалансе, 
материальных запасов 

2 Касса учреждения Ежеквартально 
последнее число 
квартала 

Инвентаризация денежных средств и 

бланков строгой отчетности 

3 Бухгалтерия 
учреждения 

Перед составлением 
годовой отчетности 

Инвентаризация обязательств 

4 Кабинет; 
Отдел; 
Подразделение 

При смене материально-
ответственного лица 

Инвентаризация основных средств, 
материальных запасов 

В соответствии с Приказом Минфина №61 оформление результатов инвентаризации 
осуществляется первичными документами. 

Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического 



наличия имущества с данными бухгалтерского учета оформляются в порядке, 
предусмотренном законодательством РФ. 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся на ремонте, у 
сотрудников в работе и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до 
момента выбытия. 

Состав постоянно действующей комиссии для проведения инвентаризации обозначен в 
приложении №7. 

Раздел 8 Внутренняя и регламентированная отчетность 
8.1 Составление регламентированной бухгалтерской отчетности производится в 

соответствии с приказом Минфина РФ от 25 марта 2011 г. № ЗЗн (с изменениями и 
дополнениями) «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления 
годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 
бюджетных и автономных учреждений» на основании аналитического и синтетического 
учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и 
бюджетным законодательством. 

8.2 Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях 
и в электронном виде. Представляется главному учредителю в установленные сроки с 
использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации. 

8.3 Учреждение использует электронный способ представления налоговой отчетности в 
налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи. Представление налоговой и 
иной отчетности осуществляется в сроки, установленными нормативными документами 
Российской Федерации. Основание:ст. 80 НК РФ). 

8.4 Отчетность в фонды (Социальный фонд России), в статистику, представляются в 
соответствии с действующими требованиями 

Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности учреждения 

ОКУД Наименование формы Отчетные 
даты 

Возможность 
установления 

иных отчетных 
дат 

Должность составителя Примечание 

0503730 
Баланс государственного 
(муниципального) 
учреждения 

на 1 января 
года, 
следующего за 
отчетным 

нет Главный бухгалтер 

0503725 
Справка по 
консолидируемым 
расчетам учреждения 

1 января года, 
следующего за 
отчетным 

есть Главный бухгалтер 

Составляется для 
определения 
взаимосвязанных 
показателей, 
подлежащих 
исключению при 
формировании 
головным 
учреждением 
консолидированных 
форм бухгалтерской 
отчетности 

0503710 

Справка по заключению 
учреждением счетов 
бухгалтерского учета 
отчетного финансового 
года 

на 1 января года 
следующего за 
отчетным, до 
проведения 
заключительны 
х операций 

нет Главный бухгалтер 

0503737 

Отчет об исполнении 
учреждением плана его 
финансово-хозяйственной 
деятельности 

1 апреля, 
1 июля, 
1 октября 
текущего года, 
1 января года, 
следующего за 
отчетным 

нет Главный бухгалтер 

Составляется по 
каждому имеющемуся 
в учреждении виду 
финан. обеспечения: 
-собственные доходы 
учреждения (КФО- 2), 
-субсидия на выпол. 



ОКУД Наименование формы Отчетные 
даты 

Возможность 
установления 

иных отчетных 
дат 

Должность составителя Примечание 

государственного(мун 
иципального) задания 
(КФО-4) , 
субсидии на иные 
цели (КФО-5) , 

0503738 
Отчет о принятых 
учреждением 
обязательствах 

1 апреля, 
1 июля, 
1 октября 
текущего года, 
1 января года, 
следующего за 
отчетным 

есть Главный бухгалтер 

Составляется по 
каждому КФО ( виду 
финан. обеспечения): 
-собственные доходы 
учреждения (КФО- 2), 
-субсидия на выполн. 
гос. муниц. задания 
(КФО-4) , 
субсидии на иные 
цели (КФО-5) , 

0503721 
Отчет о финансовых 
результатах деятельности 
учреждения 

на 1 января 
года 
следующего за 
отчетным 

нет Главный бухгалтер 

0503723 
Отчет о движении 
денежных средств 
учреждения 

1 июля, 
1 января 
следующ.года, 

нет t Главный бухгалтер 

0503760 
Пояснительная записка к 
Балансу учреждения, 
табличная часть 

1 января года, 
следующего за 
отчетным 

есть Главный бухгалтер 

Для годовой 
бухгалтерской 
отчетности состав 
форм Пояснительной 
записки различается 

Перечень форм пояснительной записки к Балансу учреждения 

ОКУД Наименование формы Должность составителя Примечание 

Таблица 
№4 

Сведения об основных положениях 
учетной политики 

Главный бухгалтер 

Таблица 
№6 

Сведения о проведении 
инвентаризаций 

Главный бухгалтер 

0503768 
Сведения о движении нефинансовых 
активов учреждения 

Главный бухгалтер 

0503769 
Сведения по дебиторской и 
кредиторской задолженности 
учреждения 

Главный бухгалтер 

0503773 
Сведения об изменении остатков 
валюты баланса учреждения 

Главный бухгалтер 
При наличии 

изменения остатков 

0503775 
Сведения о принятых и 
неисполненных обязательствах 

Главный бухгалтер 

0503779 
Сведения об остатках денежных 
средств учреждения 

Главный бухгалтер 

8.5 При отсутствии числового значения >орма отчетности не сдается. 
8.6 Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 
информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у 
главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

Раздел 9 Организация внутреннего контроля 

9.1 Внутренний финансовый контроль в учреждении обеспечивается путем: 
1) сплошного контроля соответствия принимаемых к учету первичных учетных 

документов фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их 
утверждение, 

2) сплошного контроля правильности оформления первичных учетных документов 
работниками бухгалтерии (в соответствии с должностными полномочиями по 
соответствующим участкам учета); 

3) проведения обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в соответствии с 
порядком проведения инвентаризации в учреждении. 

9.2 Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на 
руководителя учреждения. 

9.3. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют: 
- должностные лица (работники учреждения), 
- постоянно действующая комиссия. 
Комиссия по ведению финансового контроля осуществляется на основании 
отдельно приказа руководителя. 

Целью внутреннего финансового контроля является- контроль за соблюдением 
требований бюджетного законодательства, составлением смет доходов и расходов, а 
также правильности ведения бюджетного учета и отчетности. 

Раздел 10 Порядок передачи документов бухгалтерского учета при 
смене главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которого 
возложено ведение бухгалтерского учета 

10.1 Передача дел осуществляется на основании приказа руководителя организации. В 
приказе должны быть указаны Ф.И.О. лица, принимающего дела (нового должностного 
лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), лица, передающего дела 
(прежнего должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), и 
других лиц, участвующих в передаче дел (руководителя, председателя комиссии). 

10.2 Комиссия создается, если передаче подлежит большой объем документов. В состав 
комиссии могут включаться сотрудники бухгалтерии организации, службы внутреннего 
контроля , прочие сотрудники. При создании комиссии ответственность за организацию и 
проведение передачи дел возлагается на председателя комиссии. 

10.3 Должностное лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, должно 
получить ( в соответствии со служебной инструкцией- полем деятельности) следующие 
документы: 
Учредительные и регистрационные: 

- Устав, учредительный договор; 
- Выписка из ЕГРЮЛ; 
- Свидетельство о регистрации; 
- Свидетельство о постановке на учет в налоговых органах; 
- Свидетельство о постановке на учет в едином Социальном фонде России. 

Связанные с организацией бухгалтерского учета: 
- Учетная политика; 
- Должностные инструкции работников бухгалтерии; 



- Регистры бухгалтерского и налогового учета; 
- Оборотно - сальдовые ведомости по всем счетам бухгалтерского учета; 

Бухгалтерскую, финансовую и налоговую отчетности: 
- Бухгалтерская отчетность; 
- Декларации и расчеты по всем налогам; 

Документы по инвентаризации: 
- Решения о проведении инвентаризации (код формы 0510439); 
- Инвентаризационные описи (акты) и сличительные описи; 
- Акты сверок с налоговыми органами. 

По учету НФА: 
- Приказ о создании комиссии по приемке -передаче НФА; 
- Акты на списание НФА; 
- Документы по учету НФА. 

По учету денежных средств: 
- Кассовая книга, приходные и расходные кассовые ордера; 
- Платежные поручения; 
- Выписки по лицевым счетам. 

По учету труда и заработной платы: 
- Штатное расписание; 
- Табели учета рабочего времени; 
- Расчетно-платежные ведомости. 

По расчетам с подотчетными лицами: 
- Авансовые отчеты. 

По учету расчетов с контрагентами: 
- Договоры с поставщиками и покупателями; 
- Товарные накладные, акты выполненных работ, оказанных услуг. 
10.4 Передача дел оформляется актом приема-передачи дел. Акт приема-передачи дел 

составляется, в двух экземплярах, один из которых хранится в организации у 
должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета, а второй 
остается у должностного лица сдавшего дела. Акт подписывается всеми сторонами, 
принимавшими участие в процедуре приема-передачи дел, и утверждается руководителем 
организации. 

Акт приема-передачи дел может быть составлен в произвольной форме. 

Раздел 11 Методологический раздел для целей бухгалтерского учета 
11.1 Общие положения 

Учреждение осуществляют ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, 
результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их 
изменяющих с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского учета, в 
том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из экономического 
содержания хозяйственных операций, установленных Инструкцией по применению 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных (муниципальных) 
учреждений, утвержденной Министерством финансов РФ от 01.12.2010 N 157н (с 
изменениями и дополнениями), Приказом Минфина РФ от 31 декабря 2016 г. N 256н (с 
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изменениями и дополнениями). 
Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-

хозяйственной деятельности раздельно по видам финансового обеспечения: 
- по средствам от ведения приносящей доход деятельности (код вида финансового 

обеспечения «2»); 
- по субсидиям на выполнение государственного задания (код вида финансового 

обеспечения «4»); 
- по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»); 

При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах 
Рабочего плана счетов, утвержденного Приложением №2 «Рабочий план счетов 
учреждения» настоящей учетной политики 

11.2 Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств 

Оценка объектов бухгалтерского учета. Согласно п. 52 Стандарта «Концептуальные 
основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» 
оценка отдельных объектов бухучета в случаях, предусмотренных нормативными 
правовыми актами, регулирующими ведение такого учета и составление бухгалтерской 
(финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости или в условной 
оценке. 

Основным методом определения справедливой стоимости для различных видов 
активов и обязательств для учреждения является метод рыночных цен - справедливая 
стоимость актива определяется на основании текущих рыночных цен или данных о 
недавних сделках с аналогичными или схожими активами ; 

Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 
результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату 
приобретения, либо стоимость, отраженная в передаточных документах. 

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 
выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 
не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, 
то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 
бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие нематериальные активы 

по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения 
бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов 
хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, 
равной одному рублю. При этом указанные нематериальные активы отражаются на 
балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль. 

Основание: п. 17 СГС «Нематериальные активы». 
В случае если объект основных средств предназначен для отчуждения не в пользу 

организаций бюджетной сферы, то он отражается в бухгалтерском учете по справедливой 
стоимости, определяемой методом рыночных цен. 



Положение об учетной политике бюджетного учреждения 

11.3 Основные средства и непроизведенные активы 

Имущество МБУК «Городской Дом культуры Советского района является 
муниципальной собственностью г.Брянска и закреплено за учреждением на праве 
операционного управления. 

Источником формирования имущества является: 
- имущество, приобретенное за счет бюджетных средств, 
- имущество, приобретенное за счет доходов, полученных от разрешенной 

предпринимательской деятельности, 
- имущество, полученное от учредителя на безвозмездной основе, 
- и иных источников в соответствии с законодательством РФ. 

В случае оплаты основного средства из двух источников (бюджетных средств и 
доходов от предпринимательской деятельности) независимо от суммы оплаты по каждому 
источнику, основные средства отражаются в составе внебюджетного источника (КФ02). 

При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской 
отчетности информации об основных средствах применяются положения Приказа 
Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 257н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства". 

Учет основных средств осуществляется в соответствии со статьями 38-55 и 84-92 
Инструкции 157натакже ПБУ 6/01, зарегистрированного Минюстом РФ28.04.2001г. 
№2689 и Постановлением Правительства №1 от 01.01.2002г. 

Учет нематериальных активов осуществляется в соответствии со статьями 56-69 и 
84-91,93 Инструкции 157н. 

Учет материальных запасов осуществляется в соответствии со статьями 98-126 
Инструкции № 157н., а так же в соответствии с Положением по бухгалтерскому учету-
ПБУ 5/01, утвержденного приказом Минфина РФ от 09.06.2001г. № 44н. 

Порядок отнесения материально-вещественных ценностей к основным средствам, 
нематериальным и непроизводственным активам, а также материальным запасам 
определяется разделом 2 Инструкции 174н. 

Непроизведенные активы 
Учет непроизведенных расходов ведется в учреждении в соответствии с Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» (с изменениями и 
дополнениями). 

К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся 
продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в 
установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе 
своей деятельности. 

Земельный участок, на котором находится учреждение, предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользования и числиться на балансовом счете 103.11 «Земля-
недвижимое имущество учреждения» по ее кадастровой стоимости на основании 
свидетельства, подтверждающего право пользования. 

Основание: п. 3.82 приложения к Приказу МФ РФ №89н от 29.08.2014г. 
Стоимость принятого к учету на счет 103 11 земельного участка отражена на счете 210 

06 «Расчеты с учредителем». 
в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 

операций по принятию к учету объектов непроизведенных активов по сформированной 



первоначальной стоимости; 
в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 

непроизведенных активов. 
Основные средства 

При ведении бухгалтерского учета основных средств, раскрытии в бухгалтерской 
отчетности информации об основных средствах применяются положения Приказа 
Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства». 

Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного 
использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного 
использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения 
при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий 
(функций) либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, 
запасе, на консервации, сданные в аренду, принимаются к учету в качестве основных 
средств 

Все объекты, в целях бухгалтерского учета, удовлетворяющие условиям признания их 
основными средствами, учитываются на счете 101 «Основные средства» независимо от их 
стоимости (Приказ Минфина от 31.10.2000 №94н). 

«Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф,510441)» используется при 
приобретении (создании хозяйственным способом, при дооборудовании, в случае 
возмещения ущерба) для принятия к бухгалтерскому учету объектов основных средств, 
нематериальных активов, непроизводственных активов, материальных запасов, в 
отношении которых устанавливается срок эксплуатации. 

Решение об отнесении нефинансовых активов к основным средствам или 
материальным запасам принимается учреждением самостоятельно. 

Для формирования информации в денежном выражении о состоянии объектов 
основных средств и хозяйственных операций, их изменяющих, применяются следующие 
группы счетов: 

010110000 "Основные средства - недвижимое имущество учреждения"; 
010120000 "Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения"; 
010130000 "Основные средства - иное движимое имущество учреждения"; 

Учет основных средств, стоимостью более 10000руб., осуществляется на балансовом 
счете 10100000 с применением счетов аналитического учета, разделяя основные средства 
на особо ценное имущество и иное движимое имущество учреждения. 

Порядок отнесения имущества к особо ценному движимому имуществу 
обуславливается Постановлением от 26.07.2010г. №538. 

Перечень особо ценного движимого имущества утвержден Постановлением Брянской 
городской администрацией №2722-п от 20.10.2011г., изменения в перечне оформляются 
дополнительным соглашением ежегодно. 

В бухгалтерском учете объекты основных средств, приобретенные за плату, 
принимаются к учету по первоначальной стоимости, которая определяется из сумм 
фактических затрат на приобретение. 

Транспортные расходы включаются в стоимость основных средств и материальных 
запасов только те, которые указаны в первичных документах продавца продукции 
(накладных, актов и пр.). 

Услуги по доставке материальных ценностей, монтажу и пр. затраты по приобретению, 
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оформленные отдельным договором, считаются общехозяйственными расходами и 
списываются по соответствующему КОСГУ на счет 109,61 «Расходы текущего периода». 

Основные средства (кроме объектов библиотечного фонда) стоимостью менее 
10000руб. принимаются к учету на соответствующие аналитические счета сч. 10100000 
«Основные средства», а после ввода в эксплуатацию списываются с баланса, при этом 
одновременно отражаются за балансом на счете 21 по наименованиям, количеству и 
материально-ответственным лицам, по балансовой стоимости введенного в эксп. объекта. 

Аналитический учет основных средств стоимостью белее 1 ООООрублей ведется на 
инвентарных карточках, сформированных в электронном виде (программа 1 С), 
открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за 
исключением объектов библиотечного фонда, в разрезе МО лиц и видов имущества. 

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных 
средств каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 10000руб. и 
библиотечного фонда, присваивается отдельный инвентарный номер, состоящий из 6 
цифр: - 00 - код аналитического учета; - 0000 - порядковый инвентарный номер. 

С целью бухгалтерского учета движения однородных объектов основных средств они 
объединяются в один инвентарный объект, признаваемый в дальнейшем комплексом 
объектов основных средств. 

Однородными объектами в учреждении признаются объекты с одинаковыми 
характеристиками, назначением, датой приобретения, принятия к учету и ввода в 
эксплуатацию, полученные от одного поставщика. 

В виде комплекса объектов основных средств в учреждении учитываются: 
-библиотечные фонды, 
-периферийные устройства, 
-компьютерное оборудование, 
-мебель, 

используемые в течение одного и того же периода времени (столы,, шкафы, иная 
мебель, используемая для обстановки одного помещения). 

Стоимостными критериями существенности для целей объединения основных 
средств в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) и отнесения 
стоимости объектов основных средств к несущественной стоимости : 

-критерии, установленные Стандартом «Основные средства» для начисления 100% 
амортизации при вводе в эксплуатацию; 

Инвентарным объектом для костюмов и обуви считать комплект, предназначенный 
для конкретного танца или эстрадного номера. 

При невозможности обозначения (нанесения) инвентарного номера на объект 
основных средств (сценические костюмы, обувь, мелкие предметы, например, микрофон, 
звуковая карта; объекты, находящиеся в недоступности- световое оборудование, люстры, 
подсветка здания и прочие) присвоенный им инвентарный номер принимается в целях 
бюджетного учета в регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект ОС. 

Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных 
активов производится линейным методом исходя из первоначальной стоимости 
основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного 
использования объекта. Основание: статья 259 Налогового кодекса РФ. 



По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке: 
а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту 

государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, 
предусмотренной Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной 
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»: 

-стоимостью до 100 ООО руб. включительно - в размере 100% балансовой 
стоимости объекта при принятии к учету; 

-стоимостью свыше 100 000 руб. - в соответствии с рассчитанными в 
установленном порядке нормами амортизации; 

б) на объекты движимого имущества: 
-на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно - в 

размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию; 
-на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. - в соответствии с 

рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации; 
-на объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за 

исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, - не начисляется; 
-на объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. Включительно 

- в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию. 
В составе амортизируемого имущества учитываются объекты, соответствующие 

требованиям статей 256 и 257 Налогового кодекса РФ, срок эксплуатации которых 
превышает 12 месяцев. Объекты, вводимые в эксплуатацию с 01.01.2011г., учитываются в 
качестве амортизированного имущества, если их первоначальная стоимость превышает 
1 ОООООрублей. Основание: статья 257 Налогового кодекса РФ. 

Начисление амортизации не может производится свыше 100% стоимости объектов 
основных средств. Начисление амортизации в размере 100% стоимости на обьекты, 
которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для 
списания их по причине полной амортизации. 

Величина оценочного показателя (стоимость) объектов основных средств, 
поступивших безвозмездно или по договору дарения, излишков, выявленных в ходе 
проведения инвентаризации, устанавливается комиссией учреждения по поступлению и 
выбытию активов или профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Норма амортизации по приобретенным основным средствам, бывшим в эксплуатации, 
определяется исходя из срока полезного использования, уменьшенного на количество 
месяцев эксплуатации имущества предыдущим собственником. 

Основание: статья 258 Налогового кодекса РФ (п. 7) 
Срок полезного использования основных средств определяется при вводе их в 

эксплуатацию в соответствии с п.44 Инструкции 157н, Общероссийского классификатора 
основных фондов ОК 013-94 и Классификации основных средств, включаемых в 
амортизационные группы утвержденной Постановлением Правительства РФ 01.01.2002г. 
№1 

Для видов основных средств, неуказанных в амортизационных группах, срок 
полезного использования устанавливать службой бухгалтерии. 

В течении отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в 
110 



размере 1/12 годовой суммы, начиная с первого числа месяца принятия этого объекта в 
эксплуатацию и до погашения стоимости объекта или его списании. 

Повышающие и понижающие коэффициенты амортизации основных средств не 
применяются. Основание: статья 259.3 Налогового кодекса РФ (п. 1,2;3) 
Ремонт ОС производить за счет текущих средств без создания резерва на ремонт 
основных средств. Основание: статьи 260 и 324 Налогового кодекса РФ. 

Затраты на текущий ремонт ОС (в т.ч. замена комплектующих)списываются на 
расходы текущего периода (КОСГУ 225, 340). 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами 
реставрации, техническое перевооружение объекта нефинансового актива относятся на 
увеличение первоначальной (балансовой) стоимости объекта при условии улучшения 
(повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования 
объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества 
применения и т.п.) по результатам проведенных работ. 

Основание : пункт 27 Инструкции№157н 
Учет библиотечного фонда осуществляется с применением Приказа Министерства 

культуры РФ №68 от 16.02.2009г. 
Библиотечный фонд учитывается в стоимостном выражении, амортизация 

начисляется в размере 100% при вводе в эксплуатацию . 
В части выбытия (списания) активов комиссия принимает решение о выбытии 

(списании) нефинансовых активов ( в том числе объектов движимого имущества 
стоимостью до ЮОООрублей включительно, учитываемых на забалансовом счете 21) в 
случае, если: 

- имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому 
назначению в следствии полной или частичной утраты потребительских свойств 
(физического или морального износа); 

- имущество выбыло из владения, пользования вследствие гибели, уничтожения, 
хищения, порчи, а также невозможности выявления его местонахождения; 

- имущество передается другому муниципальному учреждению; 
- в других случаях прекращения права оперативного управления. 

«Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов 
(ф.510440)» используется для тех объектов учета (основных средств, нематериальных 
активов, непроизводственных активов, материальных запасов), в отношении которых по 
результатам инвентаризации установлено несоответствие их физического состояния 
критериям актива. В остальных случаях актами о списании (ф.510454). 

Основание п. 36 Приложения №5 к Приказу 61н. 
Учреждения самостоятельно принимают решение о списании основных средств. 

Исключение - случаи списания основных средств , отнесенных к особо ценному 
движимому имуществу, закрепленному бюджетному учреждению учредителем либо 
приобретенному за счет средств, выделенных учредителем на приобретение такого 
имущества. Тогда решение о списании принимается учреждением по согласованию с 
учредителем 

Решение о выбытии недвижимого и движимого имущества учреждение принимает 
по согласованию с Учредителем после проведения следующих мероприятий: 



-осмотр имущества с учетом данных технической и иной документации; 
- решения по вопросу возможности и эффективности его восстановления; 
- решения о возможности использования отдельных узлов, деталей; 
- решения эксперта при списании оборудования, аппаратуры и пр. 

имущества, требующего заключения спец.экспертизы; 
- установления причин списания имущества : физический, моральный взнос, 

нарушение условий содержания или эксплуатации, аварии, бедствия, длительного 
неиспользования имущества и пр. причины; -установление лиц, виновных в 
списании имущества, до истечения срока его использования. 

Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляются соответствующими 
актами, оформленными комиссией и утвержденными руководителем учреждения после 
согласования с учредителем. При определении размера ущерба, причиненного 
недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости 
материальных ценностей на день обнаружения ущерба. 
Учет операций по объектам основных средств ведется: 

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 
операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной 
первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) 
стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, 
реконструкции, модернизации, дооборудованию; 

- в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов 
основных средств. 

Нематериальные активы 
Учет нематериальных активов в учреждении осуществляется в соответствии с 

Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы». 
К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, 

удовлетворяющие следующим условиям, изложенным в п. 6 Стандарта «Нематериальные 
активы». 

Срок полезного использования нематериального актива определяется в соответствии с 
п. 60 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н (с изменениями и дополнениями) и п. 27 
Стандарта «Нематериальные активы». 

Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета 
нематериальных активов. 
Способ отнесения объектов в состав неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности в зависимости от срока использования: 

№ Объект Срок использования в 
деятельности 
учреждения 

Куда отнести 

1 Программные продукты 
«1С: Предприятие 8» 

неограничен Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с неопределенным сроком 
полезного использования 

3 Антивирусные программы 
сроком на 12 месяцев 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 



4 Антивирусные программы 
сроком на 36 месяцев 

Более 12 месяцев Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с определенным сроком 
полезного использования 

5 Усиленные электронные 
подписи; средства защиты 
и шифрования 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

6 Доступ к информационно-
справочным системам 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

7 Операционная система и 
прочие приложения (с 
установочным диском) 

Более 12 месяцев Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с неопределенным сроком 
полезного использования 

8 Операционная система 
(облачный доступ, договор 
заключается на 12 месяцев) 

Не более 12 месяцев Не является объектом 
неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности 

9 Право пользования 
патентом 

В зависимости от 
срока права 
пользования (более 12 
месяцев) 

Является объектом неисключительных 
прав на результаты интеллектуальной 
деятельности с определенным сроком 
полезного использования 

10 Прочие программные 
продукты и приложения 

До/свыше 12 месяцев В зависимости от срока права 
пользования 

11.4 Материальные запасы 
Учет материальных запасов в учреждении осуществляется в соответствии с Приказом 

Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы». 
Порядок отнесения материально-вещественных ценностей к основным средствам, 

нематериальным и непроизводственным активам, а также материальным запасам 
определяется разделом 2 Инструкции 174н. 

В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые в 
качестве материалов, комплектующих изделий для управленческих нужд, средства труда, 
в соответствии с требованиями п. 99 Инструкции № 157н. 

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию материальных 
запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных учетных 
документов в порядке, предусмотренном Приложением «Перечень первичных 
документов, закрепленных за однотипными фактами хозяйственной жизни» (приложение 
и № 3) 

Единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением 
самостоятельно в зависимости от характера материальных запасов, порядка их 
приобретения и использования, а также в соответствии с п. 8 Стандарта, единицей 
материальных запасов может быть: 

- номенклатурная единица; 
- партия - однородные товары, поступившие от одного поставщика по одному 

документу или по нескольким документам, но одновременно (продукты питания, 
кондитерские изделия, медикаменты, новогодние украшения-гирлянды и т.д.) 

- однородная группа - позволяет оптимизировать учетные процедуры по 



ведению учета материальных запасов ( бумага для офисной техники разных торговых 
марок формат - А4 возможен учет по пачкам, чистящие средства, афиши, лампы 
светодиодные и пр.) Решение принимается комиссией по поступлению и выбытию 
имущества учреждению в «Решение о признании объектов НФА». 

Состав комиссии по поступлению и выбытию имущества учреждения указан в 
Приложении № 6. 

«Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф,510441)» используется при 
приобретении (создании хозяйственным способом, при дооборудовании, в случае 
возмещения ущерба) для принятия к бухгалтерскому учету объектов материальных 
запасов, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации. Документ не 
предполагает бухгалтерских записей, оформляет лишь комиссионную установку срока 
использования для некоторых видов материальных запасов. Принятие к учету 
материальных запасов осуществляется типовым документом «Поступление МЗ». 

Решение об отнесении нефинансовых активов к основным средствам или 
материальным запасам принимается учреждением самостоятельно комиссией учреждения 
по поступлению и выбытию активов, при этом, независимо от срока полезного 
использования (учитываются как материальные запасы). 

К материальным запасам относятся: 
- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 

12 месяцев, но не относящиеся к ОС в соответствии с ОКОФ. 
- предметы разового использования (комплектующие) предназначенные для замены 

блоков, ремонта основных средств независимо от их стоимости; 
- новогодние украшения (мишура, гирлянды, шары и пр.), используемые в деятельности 

учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев стоимостью до 3000,00 
(трех тысяч) рублей за учетную единицу, (письмо Минфина от 21,09.2012г. №02-05-
11/3866, от 11.11.2013г. №02.06.010/48099). 

- предметы для медпрофилактики, которые можно отнести как к основным средствам, так 
и к матзапасам стоимостью до 3000,0рублей. 

- электротовары (кабеля, сетевые фильтры, паяльники и пр.) стоимостью до 3000,0рублей; 
- производственный и хозяйственный инвентарь 

Отнесение объектов НФА в составе материальных запасов со сроком службы более 12 месяце, 
подлежащих учету на счете 105 «Материальные запасы» до момента передачи на сторону, 
устанавливается комиссией Решением о признании объектов нефинансовых активов ( Приказа 
Минфина России от 15.04.2021 № 61н) . Перечень материальных запасов , подлежащего 
учету на счете 105 «Материальные запасы» до момента передачи на сторону установлен в 
Приложении № 13. 

Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости приобретения , 
включая НДС, и отражаются на балансовом счете 10500000 в соответствии с их 
распределением по видам (группам) с применением счетов аналитического учета. 

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма 
общехозяйственных и иных аналогичных расходов. 



Для определения размера материальных расходов при выбытии и списании стоимость 
материальных запасов определяется по средней стоимости в соответствии с положениями 
инструкции 174н. Основание : статья 254 Налогового кодекса РФ (п. 8). 

Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по 
основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на 
основании первичных (сводных) учетных документов. 

Материально-ответственные лица ведут учет материальных запасов в Ведомости 
(отчет) учета материальных ценностей по наименованиям и количеству. 

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения средств гигиены (чистящие, моющие 
средства), канцелярских принадлежностей, хозяйственных материалов регистрируется в 
книге выдачи материальных ценностей . 

«Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов 
(ф.510440)» используется для тех объектов учета (основных средств, нематериальных 
активов, непроизводственных активов, материальных запасов), в отношении которых по 
результатам инвентаризации установлено несоответствие их физического состояния 
критериям актива. В остальных случаях актами о списании (ф.510460). 

Основание п. 36 Приложения №5 к Приказу 61н. 
Основанием для рассмотрения комиссией и принятия решения о списании 

материальных запасов является служебная записка материально-ответственного лица. 
Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале 

операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по 
поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта 
хозяйственной жизни: 

а. Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части 
операций принятия к учету материалов, товаров по сформированной фактической 
стоимости ; 

б. Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале 
операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных 
запасов по фактической стоимости их приобретения; 

в. Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов МЗ. 

11.5 Учет доходов и расходов 
Доходы и расходы учреждения осуществляется в соответствии с Планом финансово-

хозяйственной деятельности (далее-план ФХД). 
План ФХД составляется и утверждается в соответствии с Постановлением Брянской 

городской администрации от 26.12.2019г. №4335-п «Об утверждении порядка составления 
и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального 
учреждения г.Брянска». 

При составлении плана ФХД (внесении изменений в него) Учредитель 
устанавливает (уточняет) плановый объем поступлений и выплат денежных средств: 

- субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного 
(муниципального) задания; 

- субсидий на осуществление капитальных вложений; 
- дохода от иной приносящей доход деятельности. 

В течении 5 рабочих дней учреждение предоставляет для утверждения учредителю 
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проект плана ФХД с учетом планируемых объемов выплат, связанных с осуществлением 
деятельности, предусмотренной уставом учреждения. 

Показатели плана ФХД и обоснования плановых показателей формируются по 
соответствующим кодам бюджетной классификации РФ. 

Учреждение по решению учредителя вправе осуществлять внесение изменений в 
показатели Плана без внесения изменений в соответствующие обоснования плановых 
показателей поступлений и выплат, исходя из информации, содержащейся в документах, 
являющихся основанием для поступления денежных средств или осуществления выплат, 
ранее не включенных в показатели Плана. 

Изменение показателей плана ФХД в течении текущего финансового года 
осуществляется в связи с: 

- использованием остатков средств на начало текущего финансового года; 
- изменением объемов планируемых поступлений и выплат в части субсидий на 

финансовое обеспечение муниципального задания, целевых субсидий, субсидий на 
осуществление капитальных вложений, поступлений от предоставления платных услуг. 

План ФХД (изменение) подписывается руководителем учреждения, главным 
бухгалтером и утверждается учредителем. 

Утвержденный план ФХД и изменения в него размещаются на официальном сайте 
РФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течении 5 рабочих дней 
после утверждения. 

Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), а также поступивших от 
плательщиков предварительных оплат ведется с использованием счета 20500 "Расчеты по 
доходам". 

Доходы учреждения подразделяются на следующие виды финансового обеспечения: 
(КФО): - 2-приносящая доход деятельность; 

- 4-субсидии на выполнение мун.задания 
- 5- субсидии на иные цели. 

- статьи классификации операций сектора гос.управления (КОСГУ),утверждены 
приказом Минфина России от 01.07.2013г. № 65н (и изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ». 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет 
учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана 
счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению». 

Начисление дохода по приносящей доход деятельности и за счет субсидий на 
выполнение государственного задания производится по дате реализации (поступления 
денежных средств на лицевой счет (в кассу) учреждения ) выполненных работ, оказанных 
услуг ежеквартально. Операции по доходам от приносящей доход деятельности 
отражаются в бухгалтерских регистрах на основании факта оплаты и договора на оказание 
платных услуг, акт (приемки-передачи) об оказании платных услуг составляется только в 
случае, если его составление обязательно по Гражданскому Законодательству или по 
условиям договора (услуга не имеет вещественной формы). 

Основание: письма Министерства финансов РФ 
от 21.01.2019г. №07-04-09/2654 
от 13.11.2009г №03-03-06/1/750; 



от 30.04.2004г №04-02-05/1/33 
К доходам от реализации по приносящей доход деятельности муниципального 

бюджетного учреждения, учитываемым согласно ст.249 НК РФ, относятся (например) 
-платные кружки (студии, клубы); 
-вечера отдыха; 
-концерты; 
-презентации; 
-культурно-массовые мероприятия; 
-пр. услуги согласно Устава учреждения. 

Тарифы на услуги, предоставляемые учреждением утверждаются соответствующими 
постановлениями Брянской городской администрации. 

Основание: пункт 1 .бположение №785 от 26.09.2007г. 
Установление тарифов осуществляется методом: установления предельных 

(максимальных) тарифов, с предоставлением учреждению права снижения предельных 
(максимальных) тарифов. Для осуществления указанной хозяйственной операции 
достаточно приказа руководителя учреждения, предоставление расчетов экономической 
эффективности (обоснования) снижения тарифов и тем более дополнительных 
нормативных правовых актов не требуется. 

Основание: пункт 1.10 положения №785 от 26.09.2007г 
Хозяйственные операции по договорам аренды (возмездного пользования) отражаются 

в учете с соблюдением требований Стандарта «Аренда». 
Признание дохода от предоставления недвижимого имущества в аренду ведется на 

счете 205.21 «Расчеты по доходам от операционной аренды». Решение об обособлении 
передаваемой части имущества в отдельный инвентарный объект не принимается. Объект 
учета аренды для целей бухгалтерского учета классифицируется как объект операционной 
аренды. Стоимость арендной платы устанавливается договором, но не ниже рыночной 
стоимости определяемой оценкой имущества. 

Доходы, относящиеся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, учитываются в 
составе доходов текущего отчетного (налогового) периода в срок получения дохода - по 
факту поступления денежных средств. 

Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов 
(поступлений) в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. 

Движение денежных средств, полученных от субсидий на выполнение госзадания, 
целевых субсидий, а также средств от предпринимательской и иной приносящей доходы 
деятельности, ведется на счете 020111(21), аналитический учет в разрезе кодов доходов и 
расходов ведется на забалансовых счетах 17 и 18. 

Для целей налогообложения в части налога на прибыль учитываются доходы 
полученные от предпринимательской деятельности (без субсидий). 

Основание:статья 251 п. 1 Налогового кодекса РФ. 

Учет затрат на оказание услуг ведется на счете 109,61 «Себестоимость готовой 
продукции» с разделением по КФО. 

При оказании одного вида услуг все затраты, непосредственно связанные с его 
выполнением относятся к прямым затратам. 

Основание: статья 318 Налогового кодекса РФ(п.1) 
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Все прямые расходы сразу относятся на уменьшение прибыли. 
Основание: статья 318 п. 2, статья 319 п.1 НК РФ. 

Затраты непроизводственные - затраты, не связанные непосредственным образом с 
оказанием услуг учитываются на счете 401.20. 

К непроизводственным затратам относится: 
- материальная помощь сотрудникам; 
-премии, начисляемые не по итогам работы (к праздникам); 
-пени, штрафы; 
-иные непроизводственные расходы. 

Расходы , произведенные за отчетный период (месяц), распределяются на 
себестоимость оказанных услуг и относятся на расходы текущего финансового года. 

Основание: п. 135 инструкции№157н. 
Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим 

отчетным периодам, списываются на финансовый результат текущего финансового года, 
к таким расходам в частности относятся: 

-затраты на подписку периодических изданий; 
- сопровождение программной продукции и пр. 

Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Отнесение фактической себестоимости оказанных учреждением услуг в рамках 
исполнения государственного (муниципального) задания на уменьшение финансового 
результата текущего финансового года отражается по дебету счета 040110100 «Доходы 
экономического субъекта» (по виду доходов) и кредиту соответствующих счетов 
аналитического учета счета 010960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» 
(по видам расходов). 

Сроки, цели и другие условия выполнения работ, услуг регламентируются 
распорядительным документом, на основании которого они выполнялись. 

Учет доходов и расходов в соответствии с утвержденным Планом финансово-
хозяйственной деятельности учреждения ведется методом начисления, согласно которому 
результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда 
получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением 
указанных операций раздельно по видам обеспечения. 

Основание: статья 272 Налогового кодекса РФ. 
План финансово-хозяйственной деятельности учреждения 

Для расчета налогооблагаемой базы при расчете налога на прибыль в состав расходов 
включаются затраты связанные с осуществлением указанных операций по виду 
обеспечения (доходы от предпринимательской деятельности) КФО 2. 

11.6 Событие после отчетной даты: 

Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может 
оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или 
результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и 
датой сдачи бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. 

При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете периода, 
следующего за отчетным, производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, 
отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода. Одновременно в бухгалтерском 
учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись об этом 
событии. 

Дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, 



отражающие события после отчетной даты 12 января года следующего за отчетным. 
Особенности учета: в связи с предоставлением поставщиками документов на 

оказанные услуги, выполненные работы после сдачи квартальных, годовых отчетов 
учреждением (ранние сроки отчетности), эти затраты относятся на расходы в том 
периоде, в котором предоставлены документы (акты, счета-фактуры и пр,) оплата 
производится из лимитов года предоставления документов. 

К данной группе относятся счета на потребление электроэнергии, тепловой энергии, 
услуги связи и прочие, дотированные 28-31 числами месяца. 

Учреждение не создает резерва предстоящих расходов. 

11.7 Денежные средства 

Учет кассовых операций в учреждении осуществляется согласно Указанию Банка 
России от 11.03.2014 N 3210-У (с изменениями и дополнениями) "О порядке ведения 
кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 
операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 
предпринимательства". 
В соответствии с пунктом 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У регистрация 
приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с применением технических 
средств. 

Список лицевых счетов учреждения: 
- №20276Ц99250 - в УФК по Брянской области (для безналичных банковских операций 

по КФО 4; КФО 2); 

- №21276Ц99250 - в УФК по Брянской области (для операций с целевыми субсидиями 
по КФО 5); 

- № 40116810908000020124 - в отделении Сбербанка №86/05 РФ (счет по дебетовой 
карте для ведения операций с денежной наличностью в соответствии с Приказом УФК 
№10 от 30.06.2014г.) 

В соответствии с : - положениями приказа Минфина России от 06.12.2010г. №162н 
«Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» 
операции с наличными денежными средствами и с использованием банковских 
(дебетовых) карт, проводимые участниками бюджетного процесса на счетах №40116... 
как со средствами бюджетов бюджетной системы РФ, так и со средствами, поступающими 
в распоряжение, подлежат отражению в бухгалтерском учете 

- приказом УФК №10 от 30.06.2014г о применении дебетовой карты, 
учреждением осуществляются операции с применением банковской (дебетовой) карты: 

- получаемые наличным путем доходы (денежные средства) сдаются на счет 
№40116810908000020124 - в отделении Сбербанка №86/05 РФ (счет по дебетовой карте 
для ведения операций с денежной наличностью); 

- для осуществления оплат наличными средствами(выплаты подотчетных сумм, 
социального характера, заработной платы и пр.) деньги получаются с применением 
банковской (дебетовой) карты. 

Согласно приказу по учреждению ответственным за ведение операций по банковской 
карте является кассир. 

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на 
основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; 
по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании 



кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с 
наличными деньгами (денежными документами). 

Денежные средства учреждения учитываются на счете, содержащем соответствующий 
аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код 
вида синтетического счета объекта учета: 

- 201.34 «Касса» (ведется в Журнале операций по счету "Касса") 
- 210.03 "Денежные средства учреждения в пути" (ведется в разрезе каждого счета в 

Журнале операций с безналичными денежными средствами). 
- 201.11 «Денежные средства учреждения на счетах» (ведется в разрезе каждого 

счета в Журнале операций с безналичными денежными средствами). 
В соответствии с пунктом 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У 

регистрация приходных и расходных кассовых ордеров осуществляется с применением 
технических средств. 

Сформированные на бумажных носителях листы Кассовой книги 0310004 
сброшюровываются с периодичностью один раз в месяц (в начале месяца). 

Ведение кассовых операций возложено на кассира с установлением ему 
соответствующих прав и обязанностей, закрепленных договором о материальной 
ответственности. 

Прием в кассу Дома культуры наличных денежных средств от физических и 
юридических лиц осуществляется с применения ККМ. 
В сводной отчете (приложение №13) расшифровываются суммы полученного дохода при 
осуществлении оплаты наличными. 

Операции с применением (дебетовых) банковских карт, при условии перечисления 
зачисления) денежных средств не в один операционный день, производится с 
применением счета 201.03 «Денежные средства в пути». 

Лимит наличности в кассе устанавливается в соответствии с положением № 3210-У и 
рассчитывается согласно приложению к вышеуказанному положению. 

Накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита (остатка наличных 
денег) допускается в дни выплат социального характера и других выплат, включая день 
получения денег с банковского счета на указанные выплаты, а также выходные, нерабочие 
дни в случае ведения ДК в эти дни кассовых операций. 

Основание: п. 1.4 положения №3210-У. 
Ответственным лицом за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в 

кассе учреждения назначается кассир. 
Выдача денежных средств из кассы ДК осуществляется в соответствии с гл.4 

положения №3210-У. 
В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, 

находящимися в кассе учреждения, ежеквартально, а также в случаях, предусмотренных 
правовыми актами, проводится ревизия кассы, которая оформляется Актом о результатах 
инвентаризации наличных денежных средств (код формы 0510836). 

11.8 Расчеты с подотчетными лицами 
В соответствии с п.4.4 положения 3210-У: 
-Наличные денежные средства под отчет выдаются на хозяйственно-операционные 

нужды сотрудникам имеющим право получать наличные деньги под отчет в соответствии 
с Приложением №15 «Перечень сотрудников (должностей), которым разрешена выдача 
наличных денежных средств под отчет». 

-Денежные средства под отчет (возмещение расходов) выдаются на основании 



заявления (приложение № 16 от подотчетного лица с указанием цели, на которые 
берутся денежные средства. 

Заявление согласовывается (утверждается) руководителем. При отсутствии 
возможности выдачи денежных средств и производства затрат сотрудником лично-
возмещение расходов производится по утвержденному первоначальному заявлению о 
выдаче в под отчет. Выдача денежных средств под отчет осуществляется по расходному 
кассовому ордеру или перечислением подотчетных сумм на банковскую карту работника. 

-Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу 
неиспользованного аванса служит Авансовый отчет, утвержденный директором 
учреждения. 

-Подотчетные лица, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, 
не связанные с командировкой, обязаны не позднее 10 рабочих дней с даты их выдачи 
предъявить в учреждение Авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести 
окончательный расчет по ним. 

- Выдача наличных денег подотчет производиться при условии полного погашения 
подотчетным лицом задолженности по ранее полученным подотчетным суммам, а так же 
допускается, как это указано в п. 214 Инструкции N 157н, выдача подотчетным лицам 
несколько подотчетных сумм при условии, что в день выдачи каждой из сумм не наступил 
срок представления авансового отчета по всем ранее выданным подотчетным суммам. 

- Выдача денежные средства под отчет на командировочные расходы регламентируется 
Положением о служебных командировках (приложение № 17) 

- В исключительных случаях срок предоставления Авансового отчета может быть 
продлен на основании служебной записки работника, согласованной руководителем 
учреждения, с указанием причин. 

- Денежные средства под отчет могут выдаваться как наличным, так и безналичным 
способом. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на 
командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки 
предъявить в бухгалтерию Авансовый с приложением оправдательных документов. 

Оформление авансовых отчетов 
- сотрудники, получившие денежные средства под отчет, а также сотрудники, 

производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют 
авансовые отчеты по унифицированной форме (ф.0504505) с приложением 
оправдательных документов. 

- авансовый отчет (ф. 0504505) может набираться работником бухгалтерии в 
программе 1С в присутствии отчитывающегося сотрудника, распечатываться и отдаваться 
сотруднику для окончательного оформления авансового отчета (приложения документов, 
подписания). 

- нумерация авансовых отчетов производится бухгалтерией учреждения. 

Требования к первичным документам при выдаче денежных средств под отчет 
Предельный размер расчетов наличными деньгами по одному платежу между 

юридическими лицами - 100 тысяч рублей (сто тысяч рублей). 
При покупках за наличный расчет в организациях розничной торговли продавец 

обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) кассовый чек с 
указанием приобретенного товара, количества и стоимости. При наличии в кассовом чеке 



перечня купленных товаров с указанием количества и суммы, дублирование перечня 
приобретенных товаров в товарном чеке не обязательно. 

Вместо кассового чека допускается выдача номерного бланка строгой отчетности по 
формам, утвержденным Минфином России, с указанием предусмотренных формой бланка 
реквизитов. 

При покупках и осуществлении расчетов за товары, приобретенные на 
маркетплейсах России и мира, подтверждающим документом закупки является 
электронный кассовый чек, который предоставляется подотчетным лицом на бумажном 
носителе. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам 
с подотчетными лицами ежемесячно. 

12 Расчеты по принятым обязательствам 

12.1 Учет расчетов по оплате труда 

Порядок признания, первоначальной и последующей оценки в бухгалтерском учете 
обязанностей и (или) обязательств перед работниками учреждения производится в 
соответствии с Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н «Выплаты персоналу». 

Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положения об 
оплате труда ", штатному расписанию по выплате зарплаты из бюджетных средств, 
утвержденному учредителем, по выплатам из средств от предпринимательской 
деятельности - заключенным трудовым договорам и договорам гражданско-правового 
характера. 

В соответствии с: Трудовым кодексом Российской Федерации; Постановлениями 
Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 N 922 (с изменениями и 
дополнениями) "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы" и от 
01.04.2022 № 554 «Об утверждении Правил исчисления денежного содержания 
федеральных государственных гражданских служащих» (с изменениями и дополнениями) 
заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного 
времени; Постановлением Брянской городской администрации «Об утверждении 
Положения об оплате труда работников муниципальных бюджетных и автономных 
учреждений культуры и искусства г.Брянска» от 12.09.2017г.№ 33154-п (с изменениями 
и дополнениями) 

В учреждении производятся выплаты за выслугу лет, надбавки, премии и прочие 
выплаты в соответствии с Постановление Брянской городской администрации «Об 
утверждении Положения об оплате труда работников муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений культуры и искусства г.Брянска» от 12.09.2017г. № 33154-п 
(с изменениями и дополнениями), Положением об оплате труда, трудовым договорам и 
приказами директора. 

Табель учета использования рабочего времени (приложение 8)применяется для учета 
использования рабочего времени - заполняется по явкам. 

Расчет нормы рабочего времени сотрудников (кроме техперсонала) работающих по 
графику (рабочие и выходные дни которых не совпадают с производственным 
календарем - установленные трудовом договором) производится ежемесячно. 

Для расчета рабочего времени сотрудников техперсонала (вахтер, сторож и пр.), 



работающих по графику используется суммированный учет рабочего времени. Учетный 
период 1 год. 

Обязанность по ведению табеля (по подразделениям) возлагается на: 
- заместителя директора по АХЧ -Тарасова А. А. 
- заведующего отделом по культурной работе - Горшкову Л.А. 
- инспектора по кадрам - Саргину Е.Ю. 

Ответственные за ведение табеля учета, использования рабочего времени лица 
представляют заполненные и оформленные соответствующим образом табеля на 
согласование руководителю, который осуществляет проверку на предмет соответствия 
данных табеля с фактическими данными по тем работникам, которые: 

- находились в ежегодном оплачиваемом или неоплачиваемом отпуске; 
- отсутствовали в связи с временной нетрудоспособностью; 
- были приняты на работу; 
- были уволены; а также по другим причинам. 

Условные обозначения в табелях рабочего времени утверждены Приложением №18 
учетной политики. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 24 числа 
текущего месяца, за вторую половину - 9 числа месяца, следующего за расчетным. 

Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового 
характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании 
документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. 

Заработная плата работникам перечисляется на карточки Сбербанка РФ кроме случаев 
отсутствия карточки у сотрудника (вновь прибывшего, не желающего получать 
заработную плату на карточку, потерявшего карточку и пр.) в таких случаях выплата 
заработной платы и иных выплат производятся в денежном выражении через кассу. 

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы 
сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 
2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, 

а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых 
споров вины работника в невыполнении норм труда или простое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он 
уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска. 

4) для удержании неиспользованных или неправомерно использованных сумм 
подотчета. 

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день 
увольнения работника или не позднее двух месяцев со дня неправильно исчисленных 
выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. 

Резерв на выплату надбавки за выслугу лет, отпускных, премий по итогам работы за 
год и прочих выплат не создается. Основание : статья 324.1 Налогового кодекса РФ. 

Обработка учетной информации осуществляется с использованием бухгалтерской 
программы 1С версия 8,3. и вручную на разработанных и утвержденных в установленном 
порядке регистрах. Основание: (ст.9 Федерального закона№402-ФЗ). 

Путем занесения итоговых сумм по начислению зарплаты и начисления на зарплату 
в программу 1С с применением функции «Отражение зарплата в учете» формируется 
Журнал операций по оплате труда. 

Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно своду Расчетно-



платежных ведомостей на основании первичных документов 
Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат формируются в 

программе 1С «Зарплата» и подлежит распечатке по окончанию года. 
Расчетные листки оформляются ежемесячно и выдаются по требованию. 

12.2 Учет обязательств 
МБУК «Городской Дом культуры Советского района» ведет учет расчетов и 

обязательств в разрезе: 
- оснований возникновения задолженности; 
- поставщиков; 
- видов задолженности; 
- кодов финансового обеспечения 

В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных 
обязательств) используются следующие термины и понятия: 

- принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным 
правовым актом обязанности муниципального учреждения предоставить 
конкурентных способов в соответствующем финансовом году средства из 
соответствующего бюджета. 

- обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным 
правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного 
учреждения предоставить в соответствующем году физическому или 
юридическому лицу, иному публично-правовому образованию денежные средства 
учреждения; 

- денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, 
физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в 
соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, 
заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с 
положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта, 
условиями договора или соглашения. 

Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных 
обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, 
подтверждающего их возникновение 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем 
финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных 
обязательств прошлых лет. 

Объекты учета раздела "Санкционирование расходов экономического субъекта" 
учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета, 
формируемых по финансовым периодам: 

- "Санкционирование по текущему финансовому году"; 
Для обобщения информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением 

обязательствах (денежных обязательствах) на соответствующий финансовый год 
применяются следующие группировочные счета: 

- в разрезе финансовых периодов: 
050210000 "Обязательства на текущий финансовый год"; 
- в разрезе объектов учета: 
050201000 "Принятые обязательства"; 



050202000 "Принятые денежные обязательства"; 
Обязательства принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 
Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных 

обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе 
видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной 
деятельности) учреждения. 

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются: 
- при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта 

выполненных работ или оказанных услуг обязательство принимается на 
основании вышеперечисленных документов; 

В части расчетов по оплате труда основанием для принятия обязательства является: 
- при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы, 

удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший месяц 
- при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера 

основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный 
договор; 

При начислении налога на имущество, на землю и пр. - на основании Расчетов по 
авансовым платежам и Декларации по соответствующим налогам. 

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке. 
Отражение в бюджетном учете фактов хозяйственной жизни, возникающих в ходе 

исполнения государственных (муниципальных) контрактов (договоров) при передаче 
результатов поставок, выполнения работ или оказания услуг и (или) приемке 
поставленных товаров, выполненных работ или оказанных услуг с учетом положений 
статьи 94 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
(далее - Закон № 44-ФЗ), предусматривающих формирование с использованием единой 
информационной системы в сфере закупок (далее - ЕИС в сфере закупок) документов о 
приемке (далее - операции при исполнении контрактов) осуществляется в соответствии с 
Письмом Минфина России от 11.11.2022 № 02-06-07/110108 «Об отражении 
организациями бюджетной сферы в бухгалтерском учете фактов хозяйственной жизни, 
возникающих при исполнении договоров (контрактов) (сдаче результатов поставок (работ, 
услуг) и принятии таких результатов согласно документу о приемке)». 

12.3 Расчеты по единому налоговому платежу, единому страховому тарифу 

Для отражения в бухгалтерском учете исполнения обязанности по уплате налогов, 
сборов, страховых взносов, признаваемых в качестве единого налогового платежа (ЕНП) и 
уплата страховых взносов в составе единого налогового платежа осуществляется в 
соответствии с Инструкциями №157н, №162, №174 и №183. 

Для ведения расчетов по единому налоговому платежу и уплате страховых взносов в 
ЕПС введены счета: - 303 14 «Расчеты по единому налоговому платежу»; 

- 303 15 «Расчеты по единому страховому тарифу»; 
Уплата страховых взносов, в качестве единого налогового платежа осуществляется в 

соответствии с установленным Положениями п.З ст. 425 НК РФ единым тарифом. 
Основанием для отражения в бухгалтерском учете уплаты налогового платежа, 

единого тарифа страховых взносов в составе налогового платежа является платежный 
документ об уплате ЕНП. 

Основанием для уменьшения расчетом по ЕНП является Справка налогового органа 



форма по КНД 1120502. 

12.4 Дебиторская и кредиторская задолженность 

Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. 

Основание: п .№339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 11 СГС «Доходы». 
Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами производится в 

соответствии с Приложением 6.23 «Порядок списания невостребованной кредиторской 
задолженности». 
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 
задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета 
кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 
востребованная кредиторами». 
С забалансового учета задолженность списывается на основании решения 
инвентаризационной комиссии учреждения: 

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности - согласно действующему законодательству; 
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 
со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

12.4 Учет на забалансовых счетах 
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства учитываются на 

забалансовых счетах, утвержденных Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, и в 
соответствии с приказом Министерства финансов РФ в ред. 12.10.2012г. № 134н. 

Учреждение вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора 
информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения 
внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование в рамках 
формирования учетной политики. 

За балансом МБУК «Городской Дом культуры Советского района» учитываются 
ценности, находящиеся в учреждении, но не закрепленные за ним на праве оперативного 
управления. 

Код 
счет 

а 

Наименование счета Регистр 
аналитического учета 

Разрез аналитического учета 

02.30 
02.31 

"Материальные 
ценности, принятые на 
хранение" 

Оборотная ведомость В разрезе владельцев (заказчиков), и 
местам хранения (нахождения). 

03 
"Бланки строгой 
отчетности" 

Книга по учету бланков 
строгой отчетности 

В настоящее время бланков строгой 
отчетности не используются 



Код 
счет 

а 

Наименование счета Регистр 
аналитического учета 

Разрез аналитического учета 

07 
"Награды, призы, кубки 
и ценные подарки, 
сувениры" 

Оборотная ведомость по 
сч.07 

17 
"Поступления денежных 
средств на счета 
учреждения" 

Многографная карточка 
(ф.0504054) и (или) в 
Карточка учета средств и 
расчетов (ф.0504051) 

В разрезе счетов (лицевых счетов) 
учреждения и по видам выплат средств 
бюджета или видам поступлений. 

Счет открывается к счетам 020100000 
"Денежные средства учреждения", 
021003000 "Расчеты с финансовым 
органом по наличным денежным 
средствам" и предназначен для 
аналитического учета поступлений 
денежных средств (возврата указанных 
поступлений) на банковские счета 
субъекта учета, на лицевой счет, 
открытый ему органом Федерального 
казначейства (финансовым органом), на 
счет операций с наличными денежными 
средствами, а также в кассу субъекта 
учета. 

18 
"Выбытия денежных 
средств со счетов 
учреждения" 

Многографная карточка 
(ф.0504054) и (или) 
Карточка учета средств и 
расчетов (ф.0504051) 

В разрезе счетов (лицевых счетов) 
учреждения и по видам выплат. 

Счет открывается к счетам 020100000 
"Денежные средства учреждения", 
021003000 "Расчеты с финансовым 
органом по наличным денежным 
средствам", и предназначен для 
аналитического учета выплат денежных 
средств (восстановлений выплат) с 
банковских счетов субъекта учета, с 
лицевого счета, открытого ему органом 
Федерального казначейства 
(финансовым органом), со счета 
операций с наличными денежными 
средствами, а также из кассы субъекта 
учета. 

21 
«Основные средства 
стоимостью до 10000 
рублей включительно в 
эксплуатации" 

Оборотные ведомости В разрезе МО лиц 

)2.30(2.31) - «Материальные ценности, принятые на хранение»- на данном счете 
учитываются материальные ценности полученные учреждением от собственника 
(сотрудника) на хранение и использование в трудовом процессе. Поступление таких МЦ 
оформляются накладной, оформленной на основании заявления, на принятие объекта к 
учету и учитывается за балансом по цене 1 объект, 1 рубль. 
Выбытие МЦ оформляется накладной по цене оприходования единицы объекта. 



Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

- 03 - «Бланки строгой отчетности» В данный момент БСО не используются. 
-07-«Награды, призы, кубки, подарки, сувениры» 
Согласно п.345 Инструкции 157н переходящие призы, награды, кубки 

(приобретенные для награждения команд-победителей), а так же ценные подарки и 
сувениры учитываются на забалансовом счете 07. Призы, награды, кубки учитываются в 
условной оценке «один предмет-один рубль, а материальные ценности, приобретенные в 
целях вручения( награждения), дарения (ценные подарки, сувениры) учитываются по 
стоимости их приобретения. 

Отражение на забалансовом счете осуществляется в момент выдачи их со склада для 
награждения (дарения). Списание осуществляется на основании Ведомости на вручение 
призового фонда (приложение № 19). Малоценные сувениры, призы(стоимостью до 100 
рублей ), используемые при проведении культурно-массовых мероприятий (детские 
утренники, конкурсы на вечерах отдыха, Новогодние праздничные мероприятия и 
прочие), а так же цветы списываются на основании акта составляемого ответственным за 
мероприятие лицом и утвержденного руководителем учреждения. 

-17 - «Поступление денежных средств на счета учреждения 
-18 — «Выбытие денежных средств со счетов учреждения» 

- 21 - «Основные средства стоимостью до 10000руб.» На данном счете учитываются 
основные средства стоимостью менее 10000руб. введенные в эксплуатацию. Условная 
оценка основных средств - стоимость при приобретении. Списание производится на 
основании решения комиссии и оформляется актом Ф-510454 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Раздел 13 Изменение учетной политики 
11.1 Эта Учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из 

года в год (части 5-7 статьи 8 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки»). 

11.2 Изменения и дополнения в учетную политику вносите в следующих случаях: 

- изменилось законодательство по бухучету госучреждений, в том числе федеральные 
или отраслевые стандарты. 
- учреждение изменяет методы расчета оценочных значений, разрабатывает и внедряет 
новые способы ведения бухучета. 
- изменились условия деятельности учреждения. 

Основание : часть 2 статья 8 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 8 
СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также 
на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок 
отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия 
решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных 
ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки». 



11.3 Изменение Учетной политики для целей налогового учета допускается лишь в тех 
ситуациях, когда внесение изменений в порядок ведения налогового учета допускается 
Налоговым кодексом РФ. 

11.4 Любые изменения и дополнения в настоящую учетную политику вносятся 
приказом по учреждению и доводятся до всех лиц, задействованных в учете. 

Главный бухгалтер Фроленкова Т.Н. 


